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RESOLUCAO CONSEPE 31/91

APROVA O REGULAMENTO DE
ESTAGIO DO CURSO DE ANALIL
SE DE SISTEMAS DA FCEA E
DA FAN

0 Presidente do Conselho de Ensino ,
Pesquisa e Extensao no uso de suas
stribuicoes e consoante o Parecer 42/
91 baixa a segulnte

RESOLUCGCAD

Artigo 12 - Flca aprovado o Regulamento de Estagio Supervisionade do
Curso de Analise de Sistemas da Faculdade de Ciéncias Exatas e Administrativas e
da Faculdade de Administracac e Negocios.

Artigo 22 - O presente Regulamento compoe-se de O4{quatro) secoes e

2] (vinte uvm ) artigos conforme consta em anexo.

Artigo 32 - Esta Resolucao entra em vigor na data de sua puhlica;ﬁn,

revogadas as disposigoes em contrario,

mbro de 199].
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REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO DE ANALISE DE SISTEMAS
Faculdade de Ciéncias Exatas e Administrat ivas
Faculdade de Administragio = Negdcios

SECA0 I
CAPITULO I
DA CONSTITUICAO

Artige 12 - 0 Estdglo Supervisionado deve ser cumprido em
EMPrEsa e tem sua duracio estabelecida conforme o curriculo do
curso de analise de sistemas.

rtigo 28 - A inscrigfo no Estdgio Supervisionado do Curso de
Andlise de Slistemas sers permitida =mo aluno gque
est iver cursando todas as disciplinas restantes para
a conclusfo do curso.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO

Artigo 38 - 0 Estdgio Supervi=zionado tem como aobjetive oferecer
agp aluno oportunidade de desenvolver experiéncias
praticas na area de Analise de Sistemas & contribuir
para o desenvolvimento de suas potencial idades,a fim
de melhor prepara—-lo para o exercicio da profissio.

CAPITULO III
DO CAMPO DE ESTAGIO

Artigo 49 - 0 aluno devers estagiar obrigator iamente, em d#Areas
afing ao Curso de Andl ise de Sistemas.

Artigo 58 - 0 Estdgioc deve ser realizado em empresas idéneas,
legalmente reconhecidas & que exergam atividades
afins ao curso de Andl ise de Sistemas o que &
utilizem dos servicos desta drea.

Artigo 482 - 0 @aluno podera desenvolver o Estdagio na empresa
em que trabalha, desde que o mesmao preencha os
requisitos previstos neste Regulamento, no Estatuto
& no Regimento Geral da Universidade S58c Francisco e
na legislagio em vigor.
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CAPITULO IV
DA COMPROVACZO DO CUMPRIMENTO DO EST4GIO

Adrtigo 782 - 0 Estdgio Supervisionado do Curso de aAndlise de
Sistemas compreende as seguintes fases:
I - A 12 fase, consta da apresentacBo, por parte do
aluno, do mseguintes itenss

a) fFicha cadastral de estdgio preenchida em
formuldrio fornecido pela Secretaria Geral:
b} carta da empresa comunicando a permissio para gue
o aluno realize suas atividades de estdgios
c} programa de estdgio, onde constam @8 seguintes
informagies:
I - gualificag8o de Empresa e do aluno:
IT - objetivos Gerais do estdgiop
II1 - descrigio detalhada das etapas a =erem
desenvolvidas, acompanhadas de cronogramas
IV = parecer e aprovacBo do Supervisor do Estdgio
na Empresas
d) cdpia do Contrato de Trabalho, caso o aluno esteja

desenvolvendo o estdgio na empresa &m quUE
& contratados

e} conveénio celebrado entre a Reitoria da
Oniversidade S8o Francisco e a empresa

concedentes
) termo de Compromisso de Estdgio entre o aluno e a
empresa Concedente .

IT - A 2B fase consta da apresentaclo, por parte do
aluno, dos seguintes litens:

} relatdrio de execuclo do estdgio;

) atestado de estdgio (em duas vias), em papel
timbrado com = =assinatura do profissional
Supervisor do Estdgio na Empresa:

c) aval iag8oc do estdgio elaborada e assinada pelo

Supervisor do EstdZgio na empresa;

a
b

d) relatdrio de Avaliagfo do Estdgio elaborado pelo
aluno.

CAPEITULO VW
DA ORGAMLZACEOQ

Artigo B2 - 0 Departamento =& que estd wvinculado a disciplina
Estdgio Supervisionado, coordensa, supervisiona e
avalia os trabalheos da Coordenadoria de Estdgios.
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SECA0 II
CAPITULO I
DA COORDENADORIA

Artige 92 - A Coordenadoria de Estsdgio, compie—se de um
coordenador e dos professores SUupervisores.

Artigo i - Ao Coordenador de Estagio competes

@A) programar as atividades a serem desenvalvidas nos
Estigios.

b)Y elaborar cronogramas que estabelegam as datas de
entrega dos documentos de cada fase.

c? incentivar =a celebrac8o do convénios entre a
Reitoria da USF & Empresas.

d) divulgar Junto aos alunos do Curso de Andlise de
Sistemas as atividades a serem desenvolwvidas no
estigio.

@) encaminhar as empresas o0s alunos habilitadoes para
o Estdgio.

£ avaliar, Juntamente com o8 sSupervisores oOs
Programas de Estdgio, Relatdrios de Execugio e
Relatdirio de Avaliagio., gquando houver pedido de
revisio.

a) baixar normas & instrugbes programadas pela
Coordenadoria.

h) dar ciéncia =m0 Conselho Departamental sobre o
Planejamento & atividades relativas ao Estdgio.

i} apresentar semestralmente, Relatdrio Geral das
atividades, ao respectivo departamento.

4} encaminhar anualmente & Secretaria Setorial =a
relagio dos nomes dos alunos que desenvolveram,

eetdgio com as respectivas notas.

Artigo 11 - Ao supervisor de Estdgio competes

a) orientar tecnica = pedagogicamente os estagidrios
na elaboragio e execugio dos Programas =
Relatdrios de Estdgio.

b) analisar os Programas de Estidgio, wverificando a
sum  viabilidade, recusando os gue nio estiverem
de acordo com o presente Regulamento.

c) estabelecer contato com a empresa concedente do
estdgia, selicitando Y confirmag8a e
poster iormente a avaliag8o do mesmo.

d}) supervisionar e avaliar o desempenho do aluno
estagidrio.
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CAPITULO II
DA AVALIACEO

A avaliagS8o das fases do Estdgio serd Ffeita pelo
Supervisor de Estdgio que atribuird uma nota de zero
a de=.

13 - 0 aluno que nio mtingir nota % (cince?, numa das
fases, deverad refazé-la para sua aprovacio.
i4 - 0 aluno podera solicitar revis8o da avaliagio, de
acordo com as normas da Universidade. A secretaria
encaminhara o pedido ao coordenador que fard =
revis8o, dando seu parecer.
iS5 — A pa=sagem para a segunda fase €sta condicionada =&
aprovagcso na primeira.
14 - A nota Ffinal do Estdgio serda a média aritmética
simples das notas atribuidas &s duas fases.
i7 - 0s trabalhadores deverio ser apresentados obdecendo
métodos & técnicas de trabalho cientifico.
SECEO III
DOS ESTAGIARIOS
DOS DIREITOS E DOS DEVERES
CAPITULD I
D05 DIREITOS
ig - 830 direitos do estagidrio, além daqueles

assegurados pela Faculdade, Estatuto e Regimento
Geral da Universidade S8c Francisco & legislaglo
Em wigors

a) dispor dos elementos necessdrios & esxecuclo de
SUAE atividades dentro das possibil idades
cientificas, técnicas e financeiras da
Universidadey

b) contar com a supervisdo € orientaglo de professor
para a realizagio de seu estagios

cC) sEr, previamente, informado sobre o Regsulamento
de Estdgio £ sua programagio.

4.



UNIVERSIDADE e
SAD FRANCISCD CONSELHO DE EMSING, FESQUISA E EXTENSAD

& % CAMPUS - BEABANCA FRULISTA
ANEXO DA RESOLUCAO CONSE . $10 FRANCISCO CE SN, 113 - CEF 12900
¢ ARRE, SRk FONE (011) 4331500 - TELEX 1173w ITAN KX

CAPITULD II
Dos DEVERES

Artigo 19 — SHo deveres do estagiadrio, além dos previstos pela
Faculdade Eastantuto e Hegimento Geral da
Universidade 530 Francisco e legislagio em vigor =

@) cumprir este regulamentos

b} apresentar ao Supervisor de Estidgio as atividades
propostas, dentro do prazo fixados

c) cumprir as normas vigentes no local do Estdglo.

SECE&0 IV
DAE DISPOSICEES OGERAILS

Artigo 2@ — 0s casos omissos neste regulmmente serfo resolvidos
pelo Conselho Departamental, ouwvido o Coordenador de
Estdgio.

Artigo 21 - Este Regulamento entrara em vigor a partir da su@

aprovagdo pelo Conselho de Ensino, Pesquisa &
Extenaliia.

Braganga Paul ista, Z8 de Hovembro de 1994
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